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10 Unterrichtseinheiten 

€ 270,00 

 

 

INFORMATIONEN  

ZU KURSEN UND AUSBILDUNGEN  

EDV KURS                 

KOMPAKT & SPEZIAL   
 

ERWEITERN SIE IHRE EDV-KOMPETENZEN MIT UNSEREM 

SPEZIELLEN UND KOMPAKTEN TRAINING. PERFEKTIONIEREN SIE 

IHRE FÄHIGKEITEN IN MS OFFICE UND ONLINE-KOMMUNIKATION. 

SICHERN SIE SICH IHREN PLATZ UND MEISTERN SIE DIE DIGITALE 

WELT! 
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Beschreibung: 

Das "EDV Training Spezial und Kompakt" Seminar wurde speziell für diejenigen entwickelt, 

die ihre Fähigkeiten in den wichtigsten Computerprogrammen optimieren möchten. Von 

der effektiven Erstellung verschiedenster Dokumente in MS Word über komplexere 

Operationen in MS Excel bis hin zur sicheren Navigation und Kommunikation im Internet – 

unser umfassender Kurs deckt alle wesentlichen Bereiche ab. Unabhängig davon, ob Sie 

bereits Erfahrungen gesammelt haben oder ein Neuling in diesem Bereich sind, unsere 

Trainer*innen passen den Inhalt speziell an Ihre Bedürfnisse an. 

 

Was erwartet mich: 
 

 Erstellung von Geschäfts- und Serienbriefen, Rechnungen oder Protokollen in MS 

Word 

 Erstellung von Tabellen, Diagrammen und Formatierungen, Durchführung von 

Berechnungen in MS Excel 

 Kommunikation mit anderen, gezielt und sicher Informationen im weltweiten Netz 

suchen, praktische Nutzung verschiedenster Dienste wie E-Mail und Webseiten 

 

 

Wissenswertes: 

√ Unser Kleingruppentraining garantiert eine intensive und persönliche Betreuung.  

√ Die Durchführung des Trainings ist bereits ab einer Teilnehmerzahl von 3 Personen 

gesichert. 

√ Gerne können Sie Ihre Wünsche und Anliegen in der Kleingruppe einbringen und 

den Workshop somit bestmöglich für Ihre Weiterentwicklung nützen. 
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Voraussetzungen: 

 

 Grundlegende Vorkenntnisse in MS Office sind erforderlich, um den maximalen 

Nutzen aus diesem Kurs zu ziehen. 

Zielgruppe: 

 

 Personen, die einen beruflichen Wiedereinstieg planen 

 Personen, die ihre beruflichen Chancen in der digitalen Arbeitswelt optimieren 

möchten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Für weitere Informationen wenden Sie sich bitte an: 

BFI Bildungszentrum Oberwart 

Grazer Straße 86, 7400 Oberwart 

Ansprechperson 

Anita DIENER 

E-Mail: a.diener@bfi-burgenland.at  
Tel.: 03352/38980-2218 

Mobil: 0664/800 45 218 

mailto:a.diener@bfi-burgenland.at

